LEI N. 4.592, DE 8 DE JULHO DE 2013. |

. ~ Institui a Lei da Transparéncia e de Acesso &
: Informagdo no Municipio de Itabira, e da -
outras providéncias.

A Caémara Municipal de Itabira, por seus Vereadores,
~_aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

DA POLITICA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA

Art. 1° Fica organizada; no ambito do Municipio de
ltabira, a Politica Municipal de Transparéncia, que tem como objetivo conferir
transparéncja na gestdo do Poder Publico Municipal, compreendendo os Poderes

Legislativo e Executivo Municipais, e implementar medidas de aperfeicoamento dos
métodos e sistemas de controle social. ‘ ’

Art. 2° A Politica Municipal de _Transparéncia sera

" executada em conformidade com os principios que regem a administracao publica, com .
os ditames da Lei Complementar n. 101/2000, com as alteracbes dadas pela Lei
Complementar n. 131/2009, e Lei Federal n. 12.527/2011 e com as seguintes diretrizes:

, | — observancia da publicidade como norma geral e do
sigilo como excec¢ao; nos casos previstos na lei:

» _ Il — divulgacdo de todas as informagbes de carater
publico, independentemente de solicitacéo; L .

Il — utilizagao, preferencialmente, por tecnologias da
informag&o e por meios de comunicacao Virtuais:

IV = primazia pela linguagem simples, acessivel aos
cidad&os e que possibilite o claro entendimento do que esta sendo veiculado;

' V — promogédo de agbes que visem & prevencao e

combate & corrupgao; ' -

: VI —fomento a integracdo e a complementacéo entre os
dados e informagdes publicas disponibilizadas por todas as esferas. do Poder Publico
Municipal; e ) ,

VIl — completo apoio e cooperagao as praticas e acles
de controle social executadas pela sociedade civil. '

-

- . DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

: 4 Art. 3° Fica o Municipio de Itabira obrigado a manter
~_enderego eletrbnico a disposi¢cdo na rede mundial de computadores (internet) espaco
denominado Portal da Transparéncia, destinado a dar publicidade aos atos oficiais e




informagées de interesse publico, assegurando aos cidadsos o acompanhamento e a
fiscalizagao das agdes dos agentes e gestores publicos.

. § 1°. O acesso ao Portal Transparéncia de ltabira
referente ao Poder Executivo dar-se-&4 por meio de “link” inserido na pagina inicial da
Prefeitura Municipal de Itabira, na Internet. -

' : ~§ 2°0 O.acesso ao Portal Transparéncia de Itabira
referente ao Poder Legislativo dar-se-a4 por meio de “link” inserido na pagina inicial da
- Cadmara Municipal de Itabira, na Internet. ’

- '§ 3° Os drgaos e entidades da Administracéo direta,
indireta e fundacional do Municipio de Itabira ficam obrigados a disponibilizar todas as
“informagdes exigidas por esta Lei no Portal da Transparéncia do Poder Executivo.

e

. Art. 4° O Portal Transparéncia, sem prejuizo da
publicidade dos atos municipais nos termos da Lei Orgéanica do Municipio, assegurara
~aos cidaddos o acesso as seguintes informacées detalhadas acerca do Poder

Legislativo e do Poder Executivd, relativo aos 'orgados da Administragdo Direta e
Indireta:

I — estrutura organizacional, quadro funcional,
competéncias, legislagao aplicavel, cargos de qualquer natureza e seus ocupantes,
endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

[l — programas, projetos, acdes, obras e atividades, com
indicagao da unidade responsavel, custos, metas e resultados e, quando existentes,
indicadores de resultado e impacto; ‘ '

. lIl - receita orcamentaria arrecadada: ,
. . IV — repasses ou transferéncias de recursos financeiros,
com nome e CNPJ/CPF do beneficiario: ' :

_ V — execugdo orgamentaria e financeira detalhada em
nivel de grupo de despesa;

VI - licitagbes realizadas e em andamento, com editais,
. anexos e resultados, além dos contratos e aditivos firmados, notas de empenho
emitidas e pagamentos realizados; o _

v “ VIl — remuneragdo e subsidio dos cargos, postos,
- graduagio, fungdo e emprego publico; - - : "
VIl - despesas de custeio;
IX — convénios ou instrumentos congéneres e recursos

repassados;
: X — diarias e passagens pagas pela Administracao
Publica; . - o
: _ Xl — folha de pagamento, com coépia do contracheque
mensal; .
‘ Xll — contratagdo de pessoal e de servicos; e
v ~ XIll - respostas a perguntas mais frequentes da
~_sociedade.

XIV — Permissées de uso de bem publico.




§ 1°. O Portal da Transparéncia devera ser atuallzado
semanalmente e devera atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

I —,conter formulario para requerimento de acesso a
informacéao;
Il — conter ferramenta de pesquisa de contetdo que

permita o acesso a informacao, de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem
de facil compreensao;

Il — possibilitar a impressao de relatonos planilhas e -
textos, de modo a facilitar a analise das informacodes; .

IV — garantir a autenticidade e a integridade das
mformagoes disponiveis para acesso;

V- manter atualizadas as informacoes dlsponlvels para
. acesso; :
: . VlI—indicar local que permita ao interessado comunicar-

se pessoalmente com a Administragéo Publica para ter acesso as informacées;
VIl — adotar as medidas necessarias para garantir a

-acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos da legislacdo
propria.

.

- § 2° As informagbes poderdo ser disponibilizadas por
meio de ferramenta de. redirecionamento de paglna na Internet, quando estiverem
~ disponiveis emoutros sitios governamentals

Art. 5° Toda a receita do Legislativo e Executivo
Municipal devera ser divulgada e atualizada mensalmente no Portal da Transparencna
respectivo, detalhando sua natureza.

Paragrafo  Unico. A  fteceita proveniente de
transferenmas governamentals devera ser tIprICada por programas e convénios.

: Art. 6° A execucdo orcamentaria e financeira do
Leglslatlvo e Executivo Municipal devera ser divulgada e atualizada mensalmente, no
Portal da Transparéncia respectivo, discriminando:

| — despesa por codigos dos Programas Orgamentarios;

Il — descrigao da natureza das despesas;

Il — orgamento atualizado, levando em consideragao os
recursos consignados na Lei Orgamentaria Anual e em seus créditos adicionais;

IV — valor liquidado no ano considerado, para os
exercicios encerrados e valor paga até o més considerado, para o exercicio corrente:

V — percentual de recursos. liquidados comparados aos
autorizados; e

VI — percentual de recursos pagos: comparados_ -aos
autorizados. )

Art. 7° As despesas de custelo do Legislativo e do
Executlvo Municipal deverao ser divulgadas e atuahzadas mensalmente, no Portal da
Transparencna respectivo, discriminando:




- orgao;
Il — objeto da despesa;

Il - quantidade;
IV — valor correspondente;
V — credor.

| _ _ Art. 8° As.seguintes informacdes sobre as licitacbes
realizadas pelo Legislativo e pelo Executivo Municipal deverdo ser divulgadas e
atualizadas semanalmente, no Portal Transparéncia: '

| — 6rgao;
. Il — nimero da licitagdo e do processo
[l — modalidade;
I\VV — objeto; .
V — nuimero de itens licitados: :
- VI—data, hora e local da abertura das propostas: A
VIl - situacdo do processo; )
VIl - data, hora e local do julgamento das propostas; -,
. IX'— apés o julgamento, discriminacdo do nome e dos
valores da proposta vencedora, bem como de suas concorrentes;
X- contratos administrativos e respectivos aditivos: e

Xl — casos de dispensa e inexigibilidade, constando
nome do contratado, CNPJ/CPF, justificativa, valor e prazo da contratagéo.

. ' . § 1° As informagdes deverdo permanecer no Portal da
Transparéncia pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apés o encerramento da respectiva
licitagéo. : : '

§ 2° Junto as informacgées, devera existir “link” para a
*  solicitagao, por meio eletronico, da integra dos documentos relativos ao processo de
licitacao. ' :

Art. 9° As seguintes informagbes sobre os convénios ou
instrumentos congéneres que envolvam a transferéncia de recursos do Legislativo e

Executivo Municipal deverao ser divulgadas e atualizadas mensalmente, no Portal da
. Transparéncia: o o

- . I = natureza;
. Il —justificativa;
e o lIl — 6rgéo responsavel pela sua gestao;
IV — nome do conveniado, constando CNPJ e

- Certificado de Regularidade Cadastral (CRC) junto ao Municipio de Itabira;
- . V — niimero do convénio e do processo;

VI — valor do repasse; o
VII — valor. da contrapartida, se houver;
VIl — valor total do convénio ou instrumento congénere;
IX — periodo de vigéncia:
) X — plano de trabalho; -

. Xl —resultado das prestacdes de contas; e

. XIlI — documentagao das entidades conveniadas.
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‘ § 1° As informacées deverdo permanecer no Portal da
. Transparéncia pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apos o encerramento da vigéncia
- do convénio ou do instrumento congénere pactuado. o

~ § 2° O Legislativo e o Executivo Municipal divulgarao,
mensalmente, a lista dos conveniados inadimplentes com os termos do convénio ou
instrumento congénere pactuado.

. § 3° O Poder Executivo devera informar no Portal da
Transparéncia a lista das entidades aptas para assinar convénio com o Executivo
Municipal anualmente, “disponibilizando, . ainda, o CRC (Certificado de Registro
- Cadastral) atualizado de cada entidade.

Art. 10. As seguintes informacdes sobre as diarias e as
passagens pagas a servidores publicos e agentes politicos em viagens em razao do
trabalho ou a colaboradores eventuais em viagens no interesse do Poder Legislativo ou
do Executivo Municipal serdo divulgadas e atualizadas mensalmente, no Portal da
Transparéncia respectivo:

| — orgao;
Il — nome do servidor;
Ill — cargo ou funcao;
" - IV — origem e destino de todos os trechos;
V — periodo;
VI —justificativa; e
VIl — valores pagos.

2

Art. 11. As seguintes informacées sobre 0 quadro

~funcional do Legislativo e Executivo Municipal, por orgéo da Administracéo Direta e
Indireta, identificando cargos providos e vagos, deverao ser divulgadas e atualizadas
semestralmente, por meio de relatério, no Portal da Transparéncia:

| — nimero total de servidores:
- a) lotados; ' .
b) estatutarios;
c) celetistas;
d) cedidos, discriminando o 6rgédo de destino;
€) com cargos em comissao; e
. f).com fungdes gratificadas:
~ [l — nimero de estagiarios lotados.
- lll = ndmero total de terceirizados, se houver.

. Art. 12. A relagdo nominal dos detentores de cargos em

comissdo, de fungbes gratificadas, terceirizados e dos estagiarios, pelo Poder

" Legislativo .e por 6rgdo do Executivo Municipal, devera ser divulgada e atualizada
rhensalmente, no Portal Transparéncia, discriminando: o :

| - cargo;
Il — lotacao; e

o



-

. Il — remuneragéo, com cépia do-contracheque.

Art. 13. O valor total da folha de pagamento, bem como

o percentual de comprometimento da receita, com servidores ativos, inativos e cedidos

. por outros Poderes, especificando os valores por érgao do Legislativo e Executivo
- Municipal, devera ser divulgado e atualizado mensalmente, no Portal da Transparéncia.

Art. 14, As seguintes informacées sobre as

‘contratagbes de pessoal e de servicos terceirizados e em carater emergencial

realizadas pelo Legislativo e Executivo Municipal deverao ser divulgadas e atualizadas
" mensalmente, no Portal da Transparéncia:
| — natureza;
Il — justificativa;
[ll = 6rgdo responsavel pela gestao;
IV — nimero do processo;
V — a empresa empregadora; _ .
VI — prazo de vigéncia do contrato entre Administracao
e empresa empregadora; , ' '
' : VIl — remuneracgéo individual,
VIII — valor total de pagamento; .
- IX— quantidade de funcionarios contratados:.
X — o local da prestacao de servico;
X1 — o periodo de duragao do contrato de trabalho.

~ Art. 15. A Administragdo Municipal asséguraré, ainda,

- aos cidadaos por meio do Portal da Transparéncia:

. | — incentivo a participagdo popular e realizacdo de
audiéncias publicas, durante os processos de elaboragéo e discusséo dos instrumentos
de planejamento municipal, do plano plurianual, da lei de diretrizes orcamentarias e da
lei orcamentaria anual; . . : '

Il —-esclarecimentos sobre proposigées aprovadas pela
Camara Municipal e sua tramitagéo.

- Art. 16. O Portal da Transparéncia devera disponibilizar
ao publico os instrumentos oficiais de planejamento e orcamento do Governo
Municipal, quais sejam, o PPA — Plano Plurianual, a- LDO — Lei de Diretrizes
Orgamentarias e a LOA — Lei Orgamentaria Anual. '

Art. 17. A interrupgdo temporaria decorrente de -
problemas técnicos nos servidores, sistemas ou equipamentos préprios ou contratados
pela Administragcdo para o funcionamento do Portal da Transparéncia deveréo ser
comprovados por laudo assinado por profissional da area de informatica e divulgado no
portal da transparéncia até 24 horas ap6s o restabelecimento do servico.




§1° .0 disposto neste artigo também se aplica aos casos
decorrentes de falta de energia elétrica, e outros que impegam a veiculagao da pagina
. ou site na rede da internet. - ‘

. § 2° Para que qualquer cidadao.possa compreender as
informagdes constantes no laudo, os termos técnicos utilizados para relatar o problema
deverédo constar no glossario do Portal da Transparéncia.e também como anexo do
referido laudo. ' :

~ § 3° O prazo para retorno das condi¢cdes normais do
servigo sera de, no maximo, 72 (setenta e duas) horas, contado a partir da identificacéo
- do problema, salvo impedimentos determinados por motivos de forca maior, -
- devidamente detalhados conforme previsto no paragrafo anterior.

©

Art. 18. O Portal da Transparéncia devera dispor de
sistema de backup diario; assegurando a recuperacgao de dados em caso de problemas
* técnicos ou ataques de hackers.

s

Art. 19. Para permitir ao cidaddo a localizagso de
qualquer dado ou informac&o de interesse publico divulgada conforme o disposto nesta
lei, o Portal da Transparéncia devera disponibilizar mecanismo eficiente de busca.

, Art. 20. Para facilitar aos internautas a compreensao
dos dados e informagées disponiveis, o Portal da Transparéncia devera conter
glossario com a definicdo dos termos técnicos em linguagem popular.

Paragrafo Unico - Consideram-se termos técnicos; para
efeitos desta lei, as palavras ou expressées que nao fazem parte do vocabulario
coloquial dos cidadaos comuns. '

¥

‘ Art.. 21. Para auxiliar o cidaddao na localizacgéo,
compreensao e utilizagcdo dos dados e informagdes veiculados, o Portal da
. Transparéncia devera disponibilizar, dentre outras, as seguintes secoes:

I - Manual de Navegacao ou Mapa do Site, apresentado
em forma de -topicos toda a estrutura- dos contetidos disponiveis no Portal da
Transparéncia; . . v

. Il - Davidas Frequentes, apresentando respostas para
- as duvidas mais comuns dos cidadaos em relagao aos dados disponibilizados no Portal
da transparéncia; : : ' ' .
. Il - Links Uteis: apresentando guia com nome, definicéo
e hiperlink de sites de instituiges e governos relacionados ao tema transparéncia,
cidadania e controle de recursos publicos; .

IV - Fale Conosco, como canal interativo para solugao
de duvidas e prestacdo de informacées adicionais relacionadas ao tema transparéncia
da administragéo publica municipal, sem prejuizo dos dados de publicacéo obrigatéria

.. previstos nesta lei. ‘




§1° As duavidas suscitadas pelos usuarios serdo

N

' encaminhados as autoridades competentes para resposta, observada a legislacéo

municipal.

§ 2° Contra o servidor que negar, omitir, retardar ou
adulterar dados e informacées de interesse publico ou prestar declaracées falsas, sera

instaurado o competente processo administrativo, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

DO ACESSO A INFORMACAO

. )

/

- Art. 22. Ficam estabelecidos os procedimentos e as
normas a serem adotados para garantir o acesso as informagdes da administracgéo

" publica municipal, previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5° no inciso Il, do § 3°, do .

art. ‘37 e no § 2° do art. 216, da Constituicdo Federal, em conformidade com
disposigoes da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 23. O Poder Legislativo e os orgaos da

. administragéo direta, as autarquias e as fundacées do Poder Executivo assegurarao as

pessoas naturais .e juridicas o direito de acesso a informagao, que sera efetivado
mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em

“linguagem de facil compreenséo, observados os principios da administragio publica e

3

as disposicoes desta Lei. : .

Paragrafo unico. Ficam subordinadas ao regime desta
Lei as entidades privadas, relativamente aos recursos que receberem do Poder
Legislativo ¢/ou Executivo Municipal, mediante subvengdes, contrato de gestao, termo
de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

CArt. 24. O acesso a infdrmagéo disciplinado nesta Lei
nao se aplica: - :

_ - .| = as informagbes relativas a atividade empresarial de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado, obtidas por outros 6rgéos ou entidades

~ no exercicio de atividade de controle, regulacéo e supervisdo da atividade econémica

cuja divulgagéo possa representar vantagem competitiva a outros agentes econémicos:
Il — as hipdteses de sigilo previstas na legislacdo, como

' fiscal, bancaria, comercial, profissional, industrial e segredo de justica:

Art. 25. Compete aos Poderes Legislativo e Executivo
criar mecanismos proprios para atendimento ao cidaddo, com a finalidade de:

| - disponibilizar atendimento presencial ao ptblico; -
. Il — receber, autuar e processar, para respostas, os
pedidos de acesso as informacoes;
[l - orientar o interessado, quanto ‘ac seu pedido, o
tramite, o prazo da resposta e sobre as informacées disponiveis no Portal da -

Transparéncia;
@T\M”M‘
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, IV — zelar pelo atendimento dos prazos assinalados
para apresentagao de respostas;
; ' V — elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 26. Qualquer interessado, devidamente identificado,

" podera ter.acesso as informacdes referentes aos 6rgaos e as entidades municipais,

preferencialmente: no Portal da Transparéncia, e na impossibilidade de utilizacao
desse meio, apresentar o pedido diretamente ao Poder Legislativo ou Executivo.

§ 1°. O pedido de acesso & informacao devera conter:

I — nome do requerente;
. Il — nimero de documento de identificacdo valido;
I — especificagdo, de forma clara e precisa, da
informacao requerida; e :

7 ‘ IV — endereco fisico ou eletronico do requerente, para
recebimento de comunicacées ou da resposta requerida. :

§ 2° Nao serdo atendidos pedidos de acesso_ a -
informagao:

| — genéricos; _
Il — desproporcionais ou desarrazoados: ou .
I — que exijam trabalhos adicionais de analise,
- interpretacdo ou consolida¢do de dados e informag6es, ou servigo de producdo ou
tratamento de dados, que nao sejam de competéncia do érgéo ou entidade municipal..

§ 3° Na-hipdtese do inciso Il do § 2°, o 6rgao ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as

informacbes. a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacéo,
consolidacéo ou tratamento de dados.

B}

Art. 27. As informac6es solicitadas serdo prestadas no
prazo de, até, vinte dias. :

: § 1°. O prazo referido no caput podera ser prorrogado,
. por mais dez dias, mediante justificativa expressa do responsavel pela prestacéo da ,
- informacéo, da qual sera dada ciéncia ao requerente. :

~ § 2° Nao sendo possivel o fornecimento da informacao,

* a Administragao Publica devera:

| - apresentar ao requerente as razées de fato ou de

" direito da recusa, total ou parcial, do acesso pretendido: ou :

Il - comunicar que nao possui a informacgao, indicando,
se for do seu conhecimento, o 6rgéo, a entidade ou a organizacéo, nao pertencente a

~ Administragdo Publica Municipal, que deve deté-la.
§ 3°. Quando n&o for autorizado o acesso, por se tratar

de informacdo reservada ou sigilosa, o requerente serd informado sobre a. tal
impossibilidade. ‘ :




§ 4°. Caso a informacé&o solicitada esteja disponivel ao *
publico em formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso
. universal, sera informado ao requerente o lugar e a forma pela qual se podera consultar
- € obter a referida informacéo, desonerando a Administragdo Municipal da obrigacao de -
seu fornecimento direto.

_ . Art. 28. A busca e o fornecimento da informacéo s&o
gratuitos, ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servicos e dos
- materiais utilizados, tais como reprodugéo de documentos, midias digitais e postagem.

[

Paragrafo tnico. Caso seja requerida justificadamente a
~concessdo da copia de documento, com autenticagdo, poderad ser designado um
servidor para certificar que confere com o original.

<

‘ Art. 29. No caso de indeferimento de acesso as
informag6es ou as razées da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso
administrativo contra a deciséo, no prazo de dez dias, a contar da sua ciéncia.

Art. 30. Nao podera ser negado acesso as informacoes
necessarias a tutela judicial ou administrativa de direitos fundamernitais.

5

: " - Paragrafo Unico. O requerente devera apresentar
razbes que demonstrem a existéncia de nexo entre as informacdes requeridas e o
~direito que se pretende proteger.

. ' . Art. 31. Os Poderes Legislativo e Executivo Municipais
desenvolverao atividades para:

e« 7

| - promogéo de campanha de abrangéncia municipal
de fomento a cultura da transparéncia na administrag&o publica e conscientizacso do
direito fundamental de acesso a informaco; '
- Il - treinamento dos agentes publicos e, no que couber,
a capacitagado das entidades privadas sem fins lucrativos, - no que se refere ao
desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administracéo publica:
lII' - monitoramento dos prazos e procedimentos de
acesso a informacgao; ' '
3 IV - definicdo do formulario padréo, disponibilizado em
~_meio fisico e eletrdnico, que estara a disposicdo na Internet e em outros orgéos da
- Administragéo Publica para acesso as informacées. -

v , Art. 32. Na aplicagdo desta Lei serdo observadas as
‘questdes sobre classificagdo de informagées secretas, sigilosas e reservadas, o acesso
a informagbes pessoais, a responsabilidade sobre o acesso e divulgacado de

~ informagées e as disposi¢ées do Decreto Federal n. 7.724, de 16 de maio de 2012

-




DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 33. O Poder Legislativo e o Executivo Municipal
poderao criar comissao ou grupo de trabalho formado por servidores efetivos de
diferentes 6rgéos da Administragdo Direta e Indireta, destinados ao estudo e a

_implementag&o do Portal Transparéncia.

“Art. 34. A execugao dos servicos previstos nesta lei nao
implicara aumento de despesa, devendo o Portal da Transparéncia e os mecanismos
de acesso a informagao serem implementados com os meios e materiais disponiveis e

com o apoio dos servidores existentes nos quadros dos 6rgéos e entidades de que
* trata este artigo. :

ry

Art. 35. Os Poderes Legislativo e Executivo Municipais

terdo o prazo de 180 (cento e oitenta) dias apos a publicagcéo desta Lei para seu
atendimento. ‘

Y

Art. 36. Esta Lei entra em vigor na data da sua
publicacao. :

- Prefeitura Municipal de Itabira, 8 de julho de 2013.

165° Ano da Emancipacgéo Politica do Municipio.
“Ano Municipal do Centenario de Aqueda Drummond Lima”

fo o« e

DAMON LAZARO DE SENA
PREFEITO MUNICIPAL

EDILSON DE M“’AGALHAES LOPES
~ CHEFE DE GABINETE

GP/mms



Cidade

terga-feira, 6 de agosto de 2013

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITABIRA
LEI N 4.592, DE 8 DE JULHO DE 2013

Institul a Lei da Transparéncia e de Acesso a Informagdo no
Municiplo de Itabira, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de ltabira, por seus Vereadores, aprovou, e eu,
Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

DA POLITICA MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA:

Art. 1° Fica no ambito do de Itabira, a Politica
Municipal de Transparéncia, que tem como objetivo conferir transpa-
réncia na gestéo do Poder Publico Municipal, compreendendo os Pode-
res Legislativo e i i is, e impl medidas de aper-
feigoamento dos métodos e sistemas de controle social.
Art. 2° A Politica de Ti paréncia sera em con-
formidade com os principios que regem a administragdo puablica, com
os ditames da Lei Complementar n. 101/2000, com as alteragdes da-
das pela Lei Complementar n. 131/2009, e Lei Federal n. 12.52712011 e
com as seguintes diretrizes:

| — observancia da publicidade como norma geral e do sigilo como
excegdo, nos casos previstos na lei;

Il - divulgagdo de todas as informagées de carater publico, indepen-
dentemente de solicitagéo;
11l ~ utiizaga i

§ 1° As o no Portal da T é

deverdao P i
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apés o encerramento da respectiva
licitagao
§ 2° Junto as informagdes, devera existit “link” para a solicitagao, por
meio eletrdnico, da Integra dos documentos relativos ao processo de
licitagao.
Art. 9° As

sobre os ios ou i
éncia de recursos do Legislativo e
o :

que

at
deverédo ser di

t Gdo de infe i ao tema transpa-
réncia da administrag&o publica municipal, sem prejuizo dos dados de
publicaclo obrigatéria previctos nocto foi
§1° As dividas suscitadas pelos usudrios serdo encaminhados as
autoridades competentes para resposta, observada a legislagao muni-.
cipal.

§ 2° Contra o servidor que negar, omitir, retardar ou adulterar dados e
informagdes de interesse publico ou prestar declaragdes falsas, sera

i o processo . assegurado o con-
no Portal da Transparéncia: traditério e & ampla defesa.
| - natureza; DO ACESSO A INFORMAGAO:
Il - justificativa; Art. 22. Ficam estabelecidos os procedimentos e as normas a serem
Il - 6rg@o responsavel pela sua gestéo; adotados para garantir o acesso as informagdes da administragao
. publica municipal, previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 5°, no
IV — nome do e C de

X CNPJ
Cadastral (CRC) junto ao Municipio de Itabira;
V — nimero do convénio e do processo;
VI - valor do repasse;
VIl - valor da contrapartida, se houver;
VIl - valor total do convénio ou instrumento congénere;
1X ~ periodo de vigéncia:
X - plano de trabalho;
XI ~ resultado das prestagdes de contas; e
X - di das

por ias da i e por

meios de comu;icagao virtuais;
IV — primazia pela linguagem simples, acessivel aos cidadios e que
possibilite o claro entendimento do que esta sendo veiculado;

V - promogdo de agdes que visem a prevengdo e combate a
corrupgéo;

VI — fomento & integragdo e a complementagdo entre os dados e
informagées publicas disponibilizadas por todas as esferas do Poder
Publico Municipal; e

VIl — completo apoio e cooperagdo as praticas e agdes de controle
social executadas pela saciedade civil.

DO PORTAL DA TRANSPARENCIA:

Art. 3° Fica o Municipio de Itabira obrigado a manter enderego eletroni-
co a disposi¢do na rede mundial de computadores (internet) espago
denominado Portal da Transparéncia, destinado a dar publicidade aos
atos oficiais e informagées de interesse publico, assegurando aos
cidaddos o acompanhamento e a fiscalizagao das acdes dos agentes
e gestores publicos.

§ 1° O acesso ao Portal Transparéncia de Itabira referente ao Poder
Executivo dar-se-a por meio de “link" inserido na pagina inicial da
Prefeitura Municipal de ltabira, na Internet.

§ 2°. O acesso ao Portal Transparéncia de ltabira referente ao Poder
Legislativo dar-se-4 por meio de “link" inserido na pagina inicial da
Cémara Municipal de Itabira, na Internet.

§ 3°. Os érgdos e entidades da Administragao direta,_ indi(ela e

§ 1° As informagées deverdo permanecer no Portal da Transparéncia
pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos apds o encerramento da vigéncia do
convénio ou do instrumento congénere pactuado.

§ 2° O Legislativo e o E ivo Municipal divulgarao, , a lista
dos conveniados inadimplentes com os termos do convénio ou instrumen-
to congénere pactuado.

§ 3° O Poder Executivo devera informar no Portal da Transparéncia a lista
das entidades aptas para assinar convénio com o Executivo Municipal
anualmente, disponibilizando, ainda, o CRC (Certificado de Registro
Cadastral) atualizado de cada entidade.

Art. 10. As seguintes informagdes sobre as diarias e as passagens
pagas a servidores publicos e agentes politicos em viagens em razdo do
trabalho ou a colaboradores eventuais em viagens no interesse do Poder
Legi o8 eve - o

inciso Il, do § 3°, do art. 37  no § 2°, do art. 216, da Constituigdo
Federal, em conformidade com disposigbes da Lei Federal n. 12.527,
de 18 de novembro de 2011.
Art. 23. O Poder Legislativo e os 6rgdos da administragéo direta, as
ias e as fund do Poder assegurardo as pes-
soas naturais e juridicas o direito de acesso a informagéo, que sera
efetivado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma trans-
parente, clara e em linguagem de facil compreensao, observados os
principios da administragao pablica e as disposigGes desta Lei.
Paragrafo tnico. Ficam subordinadas ao regime desta Lei as entida-
des privadas, relativamente aos recursos que receberem do Poder
Legislativo efou E livo Municipal, mediante ¢des, contrato
de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo, ajustes ou outros
instrumentos congéneres.
Art. 24. O acesso a informagao disciplinado nesta Lei ndo se aplica:
| — as informagdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisi-
cas ou juridicas de direito privado, obtidas por outros dérgdos ou enti-
dades no exercicio de atividade de controle, regulagéo e supervisio
da atividade dmica cuja divulgagdo possa gt
competitiva a outros agentes econdmicos;
Il - as hipéteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancé-
ria, comercial, profissional, industrial e segredo de justiga.
Art. 25. Compete aos Poderes Legislativo e Executivo criar mecanis-
mos préprios para atendimento ao cidaddo, com a finalidade de:

ol i serdo It
mensalmente, no Portal da Transparéncia respectivo;
| - érgao;

Il — nome do servidor;

Il - cargo ou fungao;

IV — origem e destino de todos os trechos;

V - periodo;

VI - justificativa; e

VI - valores pagos.

:Rnt 11. As seguintes informagées sobre o quadro funcional do

s E o

fundacional do Municipio de Itabira ficam a

todas as informagées exigidas por esta Lei no Portal da Transparéncia
do Poder Executivo.

Art. 4° O Portal Transparéncia, sem prejuizo da publicidade dos atos
municipais nos termos da Lei Organica do Municipio, assegurara aos
cidaddos o acesso as seguintes informagdes detalhadas acerca do
Poder Legislativo e do Poder Executivo, relativo aos orgaos da Admi-
nistragao Direta e Indireta:

| — estrutura organizacional, quadro funcional, competéncias, legisla-
gao aplicavel, cargos de qualquer natureza e seus ocupantes, ende-
rego e telefones das unidades, horarios de atendimento ao publico;

Il — programas, projetos, agées, obras e atividades, com indicagdo da
unidade responsavel, custos, metas e resultados e, quando existen-
tes, indicadores de resultado e impacto;

Il - receita orgamentaria arrecadada;

IV — repasses ou de recursos fi
CNPJ/CPF do beneficiario;

, com nome e

V- e em nivel de grupo
de despesa;
VI - licitages r com editais, anexos e

resultados, além dos contratos e aditivos firmados, notas de empenho
emitidas e pagamentos realizados;

VIl - remuneragao e subsidio dos cargos, postos, graduagdo, fungao
e emprego publico;
VIIl - despesas de custeio;

IX ~ énios ou i gé € recursos re

X — diarias e pagas pela Admini: &o Publica;

XI —folha de pagamento, com cépia do contracheque mensal;
XII - contratagéo de pessoal e de servigos; e

XIll - respostas a perg mais freq da

XIV — PermissGes de uso de bem publico.

§ 1° O Portal da Ti devera ser

e devera atender, entre outros, aos seguintes requisitos:

| — conter formulario para requerimento de acesso & informagao;

Il — conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso
a informagdo, de forma objetiva, transparente, clara e em li

, por orgdo da Administragdo Direta e
Indireta, identificando cargos providos e vagos, dever&o ser divulgadas e
atualizadas semestralmente, por meio de relatério, no Portal da Transpa-
réncia:

| = nimero total de servidores:

a) lotados;

b) estatutarios;

¢) celetistas;

d) cedidos, discriminando o 6rgao de destino;

€) com cargos em comiss&o; e

f) com fungées gratificadas;

Il = namero de estagiarios lotados.

Il - nuimero total de terceirizados, se houver.

Art. 12. A relagéo nominal dos detentores de cargos em

- [ ial ao plblico;
Il - receber, autuar e processar, para respostas, os pedidos de aces-
so as informagdes;

resposta e sobre as no Portal da Ti
cia;

(Il — orientar o interessado, quanto ao seu pedido, o trémite, o prazo da

IV - zelar pelo dos prazos para

¢ao de respostas;

V — elaborar relatério mensal dos atendimentos.

Art. 26. Qualquer i i idy . podera ter

acesso as informagGes referentes aos érgdos e as entidades munici-
pais, preferencialmente, no Portal da Transparéncia, e na impossibili-
dade de utilizagio desse meio, apresentar o pedido diretamente ao
Poder Legislativo ou Executivo.

§ 1° O pedido de acesso 4 informagao devera conter:

| = nome do requerente;

Il - nimero de documento de identificagéo valido;

Il — especificag8o, de forma clara e precisa, da informagao requerida;
e

IV — enderego fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de
icagdes ou da resposta requeri

§ 2°. Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:
| - genéricos;

do, de
fungées gratificadas, terceirizados e dos estagiarios, pelo Poder
Legislativo e por érgdo do Executivo Municipal, devera ser divulgada e

- prop ou desarrazoados; ou
n - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao ou con-

no Portal Tr

| - cargo;
Il —lotagdo; e
Il ~ remuneragéo, com cépia do contracheque.
Art. 13. O valor total da folha de bem como o de
comprometimento da receita, com servidores ativos, inativos e cedidos
por outros Poderes, especificando os valores por 6rgdo do Legislativo e

ivo Municipal, devera ser divul e i , no
Portal da Transparéncia

Art. 14. As seguintes informagdes sobre as contratagées de pessoal e
de servigos terceirizados e em carater emergencial realizadas pelo
Legiclati 2 s

e ipal deverdo ser divulg: e
mensalmente, no Portal da Transparéncia:
| - natureza;
Il - justificativa;

Il - érgao responsavel pela gestao;
IV — nimero do processo;
V ~ a empresa empregadora;

VI - prazo de vigéncia do contrato entre Administragao e empresa em-
pregadora;

de facil compreensao;

Il - possibilitar a impressao de relatdrios, planilhas e textos, de modo a
facilitar a analise das informagées;

IV — garantir a eail das il disponi-
veis para acesso;
V — manter i as isp is para acesso;

VI — indicar local que permita ao interessado comunicar-se pessoal-
mente com a Administragio Publica para ter acesso as informagdes;

VIl — adotar as medidas necessarias para garantir a

Vil - a H
VIl = valor total de pagamento;
X - i de i i

X — o local da prestagdo de servigo;
Xl - o periodo de duragao do contrato de trabalho.

Art. 15. A i do Mi , ainda, aos cidaddos por
meio do Portal da Transparéncia:
| ~ incentivo & particij popular e reali de audi publicas,

G
durante os processos de elaboragio e discussdo dos instrumentos de

conteddo para pessoas com deficiéncia, nos termos da legislagdo

prépria.

§ 2° As i poderdo ser por meio de ferra-

menta de redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem
P is em outros sitios g i

Art. 5° Toda a receita do Legislativo e Executivo Municipal devera ser

no Portal da Transparéncia res-

e
pectivo, detalhando sua natureza.

Paragrafo Gnico. A receita proveniente de transferéncias governa-
mentais devera ser tipificada por programas e convénios.

Art. 6° A aria e fi do L e Execu-
tivo M devera ser di e , no Por-
tal da Ti parénci: i iscri

| — despesa por codigos dos Programas Orgamentérios;
Il - descrigao da natureza das despesas;

- levando em 0S recursos con-
signados na Lei Orgamentaria Anual e em seus créditos adicionais;

IV — valor liquidado no ano considerado, para os exercicios encerra-
dos, e valor pago até o més considerado, para o exercicio corrente;

V- de recursos li aos e
VI - percentual de recursos pagos comparados aos

do plano da lei de diretrizes orgamen-
tarias e da lei orgamentéaria anual;
- sobre i p as pela Camara Municipal

€ sua tramitagdo.

Art. 16. O Portal da Transparéncia devera disponibilizar ao publico os

i oficiais de do Governo Municipal,

quais sejam, o PPA — Plano Plurianual, a LDO - Lei de Diretrizes Orga-
arias e a LOA — Lei Oy ia Anual.

Art. 17, A i pGa de pi técnicos nos
servidores, sistemas ou proprios ou pela Ad-
ministragdo para o funcionamento do Portal da Transparéncia deverdo
ser comprovados por laudo assinado por profissional da area de
informatica e divulgado no portal da transparéncia até 24 horas apés o
restabelecimento do servigo.

§1° O disposto neste artigo também se aplica aos casos decorrentes de
falta de energia elétrica, e outros que impegam a veiculagéo da pagina ou
site na rede da internet.

§ 2° Para que qualquer cidadao possa compreender as informagées
constantes no laudo, os termos técnicos utilizados para relatar o proble-
ma deverdo constar no glossério do Portal da Transparéncia e também
como anexo do referido laudo.

§ 3° O prazo para retorno das condigées normais do servigo sera de, no

maximo, 72 (setenta e duas) horas, contado a partir da identificagdo do
prob| , salvo il d i por rpolivos de forga maior,

Art. 7° As despesas de custeio do Legislativo e do Munici-

pal deveréo ser divulg e i no Portal da
P i pectivo,

1 - 6rgao;

Il - objeto da despesa;

Il — quantidade;

IV = valor correspondente;

V - credor.

Art. 8° As seguintes informagées sobre as licitagGes realizadas pelo
islati elo i icil deverdo ser divulgadas e

o

no Portal Transp
| - érgao;
Il = nimero da licitagéo e do processo;
1ll - modalidade;
IV — objeto;

V - nimero de itens licitados;

VI - data, hora e local da abertura das propostas;
VIl - situagéo do processo;

VIl - data, hora e local do julgamento das propostas;

IX ~ apés o julgamento, discriminagéo do nome e dos valores da pro-
posta vencedora, bem como de suas concorrentes;

X- trat i iy e respecti aditivos; e
XI - casos de dispensa e inexigibilidade, constando nome do contrata-
do, CNPJICPF, justificativa, valor e prazo da contratago.

previsto no anterior.
Art. 18. O Portal da Transparéncia devera dispor de sistema de backup
didrio, assegurando a recuperagéo de dados em caso de problemas téc-
nicos ou ataques de hackers.
Art. 19. Para permitir ao cidadao a localizagdo de qualquer dado ou
informagéo de interesse publico divulgada conforme o disposto nesta lei,
o Portal da T éncia devera di ibili i eficiente de
busca.
Art. 20. Para facilitar aos internautas a compreensao dos dados e infor-
magdes is, o Portal da Ti P ia devera conter glossario
com a definigéo dos termos técnicos em linguagem papular.
Paragrafo Unico - Consideram-se termos técnicos, para efeitos desta lei,
as palavras ou expresses que nio fazem parte do vocabulario coloquial
dos cidaddos comuns.
Art. 21. Para auxiliar o cidadao na | A
dos dados e informagées veiculados, o Portal da Transparéncia devera
disponibilizar, dentre outras, as seguintes segées:

| - Manual de Navegagio ou Mapa do Site, apresentado em forma de
tépicos toda a estrutura dos contetdos disponiveis no Portal da Transpa-
réncia;

Il - Duvidas Frequentes, apresentando respostas para as duvidas mais
comuns dos cidaddos em relagao aos dados disponibilizados no Portal da
transparéncia;

lll - Links Uteis: apresentando guia com nome,
sites de instituigées e govern: i ao
dadania e controle de recursos publicos;

IV - Fale Conosco, como canal interativa para solugdo de duvidas e

definigdo e hiperlink de
tema , Ci-

de dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou trata-
mento de dados, que néo sejam de competéncia do 6rgdo ou entidade
municipal.

§ 3°. Na hipétese do inciso Il do § 2° o 6rgao ou entidade devera,
caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as infor-
magbes a partir das quais o requerente podera realizar a interpreta-
&0, consolidagéo ou tratamento de dados.

Art. 27. As informagées solicitadas serao prestadas no prazo de, até,
vinte dias.

§ 1° O prazo referido no caput podera ser prorrogado, por mais dez
dias, mediante j iva expressa do P

da informagéo, da qual sera dada ciéncia ao requerente.
§ 2°. N&o sendo possivel o fornecimento da informagao, a Administra-
¢@o Publica devera:

| - apresentar ao requerente as razées de fato ou de direito da recu-
sa, total ou parcial, do acesso pretendido; ou

Il - comunicar que n&o possui a informagéo, indicando, se for do seu
conhecimento, o érgéo, a entidade ou a organizagéo, néo pertencente
4 Administrag&o Publica Municipal, que deve deté-la.

§ 3°. Quando nZo for autorizado o acesso, por se tratar de informa-
g@o reservada ou sigilosa, o requerente serd informado sobre a tal
impossibilidade.

Caso a i esteja disp ao publico em

formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso
universal, sera informado ao requerente o lugar e a forma pela qual se
poderé consultar e obter a referida informagao, desonerando a Admi-
nistragdo icipal da igagdo de seu f i direto.
Art. 28. A busca e o fornecimento da informagéo s&o gratuitos, res-
salvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos
materiais utili tais como rep cdo de , midias digi-
tais e postagem.

a prestag

Parégrafo unico. Caso seja requerida justificadamente a concessdo
da copia de com icagdo, podera ser desi um
servidor para certificar que confere com o original.

Art. 29. No caso de indeferimento de acesso as informagées ou as
razbes da negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso
administrativo contra a decisdo, no prazo de dez dias, a contar da sua
ciéncia.

Art. 30. Nao podera ser negado acesso as informagées necessarias
4 tutela judicial ou inis iva de direitos is.
Paragrafo Unico. O requerente devera apresentar razées que de-

monstrem a existéncia de nexo entre as informagdes requeridas e o
direito que se pretende proteger.

Art. 31. Os Poderes Legislativo e il icipais d do
atividades para:
| -.promogdo de de ab de fnmgnto a

cultura da P na i publica e

do direito fundamental de acesso & informagao;

Il - treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagdo

das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao de-
de praticas i a tri na admini

do plblica;

Il - monitoramento dos prazos e procedimentos de acesso & informa-

¢do;

IV - definigao do formulério padrso, disponibilizado em meio fisico e

eletrénico, que estara a disposigéo na Internet e em outros orgdos da

Administragdo Publica para acesso as informagdes.

Art. 32. Na aplicagéo desta Lei serdo observadas as questdes sobre

classificagdo de informagbes secretas, sigilosas e reservadas, o
acesso a informagbes pessoais, a responsabilidade sobre o acesso e
i a i di icdes do Decreto Federal n.

gagdo de coes e as

7.724, de 16 de maio de 2012.

DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS:
Art. 33. O Poder L o i i poderdo criar
comissdo ou grupo de trabalho formado por servidores efetivos de

6rgdos da Direta e Indireta, destinados ao
estudoe ai ia.

20 do Portal T
Art. 34. A execugdo dos servigos previstos nesta lei nao implicara
aumento de despesa, devendo o Portal da Transparéncia e os meca-
nismos de acesso & informagao serem implementados com os meios e
materiais disponiveis e com o apoio dos servidores existentes nos
quadros dos érgdos e entidades de que trata este artigo.
Art. 35. Os Poderes Legislativo e Executivo Municipais teréo o prazo
de 180 (cento e oitenta) dias apés a publicagdo desta Lei para seu
atendimento.
Art. 36. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagéo.
Prefeitura Municipal de Itabira, 8 de julho de 2013.
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